Informatyczne Podstawy Projektowania

Zajecia 1. - Podstawy formatowania w edytorze tekstéw Microsoft Word

Zadanie 1.

Uzywajac stylow Normalny, Nagtdwek 1, Nagtowek 2, Nagtdwek 3 i innych zawartych domysinie w
programie MS Word sformatuj tekst znajdujacy sie w pliku zajecial.txt zgodnie z wzorcem okreslonym w
zajecial.pdf.

Styl Nagtowek 1 Nagtowek 2 Nagtowek 3 Normalny

Rozmiar czcionki 14 13 11 11

Kroj czcionki Arial Arial Arial Times New
Roman

Odmianal Pogrubiony Pogrubiony Pogrubiony Normalny

Kolor czcionki Automatyczny Automatyczny Automatyczny Automatyczny

Interlinia Wielokrotna 1,15  Wielokrotna 1,15  Wielokrotna 1,15  Wielokrotna 1,15

Wyréwnanie Do lewej Do lewej Do lewej Wyjustuj

Odstep przed 24 pkt 10 pkt 10 pkt 0 pkt

Odstep po 0 pkt 0 pkt 0 pkt 10 pkt

Nie dodawaj

odstepoéw miedzy N

akapitami o takim

samym stylu

Weciecie z lewej 0 cm 0 cm 0 cm 0 cm

Wociecie z prawej 0 cm 0 cm 0 cm 0 cm

Zadanie 2.

Nadaj sformatowanym stylom numerowanie poprzez wykorzystanie listy wielopoziomowe;j.
Nagtéwki pierwszego rzedu powinny by¢ numerowane liczbami rzymskimi, kolejnych poziomdw liczbami
arabskimi.

Zadanie 3.

Utworz spis tresci wykorzystujac wbudowany w MS Word mechanizm generowania spisu tresci. (Odwotania 2>
Spis tresci = Tabela automatyczna).

Zmien strukture dokumentu, a nastepnie zaktualizuj spis tresci.

Spis tresci powinien znajdowac sie na osobnej stronie.

Zadanie 4.

Wykorzystujac edytor réwnan utwdrz w pliku nastepujgce rownania:
Wspotczynnik przenikania ciepta przegrody U = 1/R,

Opor komponentu budowlanego R; = d/;

Catkowity opor cieplny przegrody:
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! Wiekszos$¢ czcionek komputerowych wystepuje w odmianie zwyktej, pogrubionej, kursywie i pogrubione;j
kursywie. W programach komputerowych zazwyczaj wybiera sie rodzine czcionek, a nastepnie osobno
pogrubienie i kursywe.




